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Преходни и заключителни разпоредби

Приложения към Вътрешните правила за планиране, организация, възлагане и контрол върху изпълнението на сключените договори за обществени поръчки в община Нови Пазар

ГЛАВА ПЪРВА

Общи правила за възлагане на обществени поръчки

Раздел I

Основни положения


Чл.1.(1) Настоящите вътрешни правила се приемат на основание чл.8б от Закона за обществените поръчки (ЗОП) и определят условията и реда за планиране, организацията на провеждането на процедурите за възлагане на обществени поръчки и за контрол върху изпълнението на сключените договори за обществени поръчки в община Нови Пазар, област Шумен.

(2) Правилата се прилагат за всички процедури за възлагане на обществени поръчки, които кметът на общината организира и провежда в качеството си на възложител по смисъла на ЗОП. 

Чл.2.(1)  Вътрешните правила се приемат с цел осигуряване на:


1. Ефективност при разходването на бюджетните и извънбюджетните средства в община Нови Пазар;
2. Добро управление на планирането, подготовката и възлагането, както и контрол върху изпълнението на процедурите за възлагане на обществени поръчки от компетентните длъжностни лица, наричани по-долу експерти;

3. Навременна подготовка и съгласуване на документацията за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки от служителите на община Нови Пазар;


4. Своевременно планиране, възлагане и изпълнение на обществените поръчки от общината с цел спазване разпоредбите на националното и европейското законодателство;


5. Оптимално разпределение на задълженията на служителите на общината, които планират, организират и провеждат процедурите за възлагане на обществени поръчки;

6. Осъществяване на ефективен контрол върху изпълнението на сключените договори за обществени поръчки от общината.

Чл.3.(1) Община Нови Пазар, област Шумен има качеството на възложител на обществени поръчки по силата на чл.7, т.1 от ЗОП. 

(2) При осъществяване на своята дейност общината възлага обществени поръчки по реда и при условията на Закона за обществените поръчки и в съответствие с действащото законодателство в Европейския съюз.

(3) Община Нови Пазар се представлява и ръководи от кмета, който има качеството на възложител на обществени поръчки.

(4) Кметът на общината може да упълномощава по реда на чл.8, ал.2 от ЗОП определени длъжностни лица да организират и провеждат някои процедури за възлагане на обществени поръчки и да сключват договорите за тях. 

(5) Заявител по смисъла на настоящите правила е всеки ресорен зам.кмет, директор на дирекция, ръководител на структурно звено или второстепенен  разпоредител на бюджетни средства, който съгласно структурата на общината пряко отговаря за осъществяването на предмета на конкретната обществена поръчка, както и ръководителя на екипа за изпълнение на проекта/ РЕИП/ за проекти , финансирани от европейски  фондове.
Чл.4.(1). Кметът на общината осъществява контрол върху планирането, откриването и провеждането на процедури, както и върху изпълнението на сключените договори за обществени поръчки, по реда на ЗОП, ППЗОП и настоящите правила.
(2) В съответствие със своята компетентност заместник кметовете и финансовият контрольор на община Нови Пазар осъществяват постоянен контрол върху спазването на нормите на ЗОП, ППЗОП и настоящите вътрешни правила, както и върху организацията и провеждането на процедурите за възлагане на обществени поръчки и изпълнението на сключените в резултат от тези процедури договори. 

Чл.5. Образците на всички документи съставени във връзка с организацията, провеждането, възлагането и контрола върху изпълнението на обществените поръчки се осигуряват на хартиен и електронен носител.

Раздел II

Планиране на обществените поръчки

Чл.6.  Всяка година до 10 октомври директорите на дирекции, ръководителите на структурни звена или второстепенните разпоредители на бюджетни средства в община Нови Пазар изготвят и представят на заместник-кмета, на който са подчинени или на секретаря на общината списък на обществените поръчки, които е необходимо да бъдат възложени и изпълнени през следващата година.

Чл.7.(1). Секретарят на общината и главният счетоводител анализират информацията по чл.6 от настоящите правила и съобразявайки се с бюджета на община Нови Пазар за съответната година изготвят проект на списък с планираните обществените поръчки, който трябва да съдържа най-малко данни относно:

1. Предметът на обществените поръчки и съответните кодове от Общия терминологичен речник, които следва да бъдат възложени през следващата календарна  година;

2. Прогнозните стойности на поръчките без ДДС;

3. Редът, по който следва да се проведат процедурите съобразно прогнозните стойности на обществените поръчки и изискванията на ЗОП;

4. Началните дати за подготовка на документациите за участие в процедурите;

5. Времеви график за организацията и провеждането на всяка процедура за възлагане на обществена поръчка, съдържащ  сроковете за обявяването, провеждането и завършването на процедурите, както и за  сключването на договора.

(2) В срок до 30 октомври Секретарят на общината изготвя предварителен вариант на списъка с планираните обществени поръчки, който след съгласуване с ресорните заместник кметове се изпраща в отдел “Териториално селищно устройство и програми, проекти, екология и земеделие” (отдел „ТСУ и ППЕЗ“).

(3) Ръководителят на отдел „ТСУ и ППЕЗ“ уведомява незабавно секретаря на общината, ресорните заместник кметове или ръководителите на структурните звена имащи качеството на заявител на обществената поръчка в случай, че се установи планиране на поръчки със сходен предмет, който съгласно  разпоредбата на чл. 15, ал.4 от ЗОП налага обявяване на една обща поръчка.

(4) Изготвеният списък по ал.2 съдържа наличната към момента на съставянето му информация, съгласно образеца по чл.19, ал.7 от ЗОП, като за всяка обществена поръчка се посочва и ориентировъчна дата за възлагането ѝ, респективно сключването на договор за изпълнение.

 Чл.8.(1) Секретарят на общината обобщава информацията за планираните обществени поръчки, след което организира:

1. Съгласуването на окончателния вариант на графика за организацията и провеждането  на процедурите за възлагане на обществените поръчки и списъка на процедурите за възлагане на обществени поръчки, които предстои да бъдат възлагани през следващата календарна година;

 2. До 20 януари на съответната година изготвянето на проект на предварително обявление за процедурите, които община Нови Пазар възнамерява да проведе по реда на ЗОП;

 3. До 10 февруари на съответната година съгласуването на проекта на график за организацията и провеждането процедурите за възлагане на обществените поръчки, и проекта на предварително обявление с директорите на дирекции, ръководителите на структурни звена или второстепенните разпределители на бюджетни средства в общината;

 4. Представянето за утвърждаване и подпис от кмета на община Нови Пазар на съгласуваните проекти на график за организацията и провеждането на процедурите за възлагане на обществените поръчки и на предварителното обявление; 

 5. До 27 февруари на съответната година изпращането на предварително обявление за обнародване  до Агенцията по обществени поръчки за вписване в Регистъра на обществени поръчки.

Чл.9. Юрисконсулт „Обществени поръчки” или определен със заповед на кмета служител от отдел „ТСУ и ППЕЗ“ изпраща предварителното обявление за оповестяване в електронната страница на Агенцията по обществени поръчки за вписване в Регистъра на обществените поръчки, а когато са налице условията, предвидени в чл.45а, ал.1, т.1 от ЗОП, и до „Официален вестник” на Европейския съюз.

Раздел III
Подготовка на процедурите за възлагане на обществени поръчки

Чл.10.(1) При подготовката на процедурите за възлагане на обществени поръчки по ЗОП в община Нови Пазар се спазват следните правила:

 1. Заявителят, който съгласно структурата на общинската администрация отговаря пряко за осъществяването на предмета на обществената поръчка прави писмено предложение до кмета на общината за започване на подготовката за провеждане на съответната процедура за възлагане на обществена поръчка;

2. Техническите спецификации за всяка обществена поръчка се изготвят от служител/и в дирекцията или структурното звено на общинската администрация, за дейността на които е предназначена обществената поръчка, в съответствие с  разпоредбите на Глава трета, Раздел четвърти от ЗОП. 

3. Предложението (Приложение №6 ) за възлагане  на обществена поръчка в община Нови Пазар), включва задължително:
3.1. Мотиви за необходимостта и целесъобразността от възлагането на конкретната обществена поръчка;

3.2. Пълно описание на обекта и предмета на поръчката, в това число обособените позиции, когато се предвиждат;

3.3. Техническа и количествена спецификации и инвестиционни проекти, когато се изискват при обществена поръчка за строителство;

3.4. Предложение за критерий за оценка на офертите с показателите за оценяване и относителната им тежест и методиката за определяне на комплексната оценка на офертата, когато критерият за оценка е „икономически най-изгодна оферта“;

3.5. Предложение за специални изискванията към участниците или кандидатите, както и към изпълнението на обществената поръчка;
3.6.Прогнозната стойност на поръчката без ДДС и начина, по който е определена;

3.7. Поредния номер и предвидените средства за съответната обществена поръчка в  годишния финансов план на общината;

3.8. Мотивирано предложение за реда, по който следва да се проведе процедурата за възлагане на обществената поръчка;

3.9. Определените срокове в графика по чл.8 от настоящите правила за подготовка и провеждане на процедурата; 

3.10. Проект на заповед за назначаване на комисия за подготовка на документацията за участие за  конкретната процедура, съгласувана с преките ръководители на служителите предложени за участие в комисията;

Ресорният зам. кмет осъществява контрол при изготвянето   на заповедта за назначаване на комисията за разглеждане, оценка и класиране на представените оферти,  относно  включване в нейния състав на длъжностни лица с професионална квалификация и опит, съобразно предмета на поръчката, а при специфични процедури със съществена прогнозна стойност и липса на капацитет от експерти в общината на външни консултанти в областта.
3.11. Друга  информация, необходима за провеждането на процедурата за възлагане на поръчката по предложените условия и ред. 

4. В 7 дневен срок от получаването на предложението по т.3 ръководителят на отдел „ТСУ и ППЕЗ“ представя пред кмета на общината мотивиран доклад за възлагането на съответната обществена поръчка, като след поставянето на положителна резолюция от възложителя стартира процесът по съставянето на документацията.

5. Началникът на отдел „ТСУ и ППЕЗ“/Зам.кмет или пряко ангажиран служител представя по реда на т.4 мотивиран доклад до кмета на общината с предложение за определяне на нови срокове или за отпадане на необходимостта от възлагане на поръчката, когато поради обективни причини не могат да бъдат спазени определените  срокове  в  графика по чл.8 от настоящите правила за подготовка и/или провеждане на конкретната процедура. 

6. Ресорният заместник кмет съгласува предложението по т.5, което се завежда в деловодната система на общината. 

7. Заявителят определя длъжностно лице от съответната дирекция или структурно звено, което ще отговаря и следи за съгласуването на документите, свързани с организацията и провеждането на процедурата.

8. Началникът на отдел „ФСД и УС“ на Община Нови Пазар в срок от 2 работни дни подписва предложението на заявителя за наличието на бюджетни средства и записва бюджетния параграф, от който ще бъде извършен разхода.

 (2) Когато предметът на обществената поръчка е по-сложен, възникне такава необходимост или в съответния договор за безвъзмездна финансова помощ са предвидени изрично средства за изготвянето на техническите спецификации и/или на документацията за участие за конкретна процедура за възлагане на обществени поръчки, възложителят може да възложи изработването на посочените документи на външни консултанти.

Раздел IV

Комисия за изготвяне на документацията за участие в обществени поръчки


Чл.11.(1) Въз основа на предложението по чл.10, ал.1, т.3 кметът на общината назначава със заповед комисия за подготовка на документацията за участие, със следните задачи: 

1. Изготвяне на документация за участие в конкретната процедура за възлагане на обществената поръчка;

2. Организиране обявяването на обществената поръчка по предвидения ред в ЗОП и настоящите правила;


3. Изготвяне и изпращане на отговори на постъпилите искания за разяснения по документацията за участие.

(2)  В заповедта по чл.11, ал.1 кметът на общината определя срока за изготвяне на документацията за участие, съобразен със спецификата и сложността на обществената поръчка. 

(3) Когато в заповедта за назначаване на комисията не е определен срок,  комисията следва да изготви и представи за съгласуване проекта на документацията за участие в месечен срок от датата на издаване на заповедта.

Чл.12.(1) Минималният състав на комисията включва експерти с професионална квалификация и опит, както следва:

1. Експерт/и от структурното звено, планирало обществената поръчка;

2. Служител/и от отдел „ФСД и УС“;

3.Служител/и от отдел „АПНИО“ или „ТСУ и ППЕЗ“;

4. Правоспособен юрист;

5. Експерт/и, притежаващ/и необходимата професионална квалификация и практически опит, свързани с предмета на поръчката;

6. Резервни членове.

(2) Председателят на комисията се определя от възложителя 

Чл.13.(1) Председателят на комисията организира нейната работа и отговаря за изпълнението на поставените задачи в заповедта за назначаването.

(2) В качеството си на председател:

1. Организира и участва в работата на комисията;

2. Уведомява своевременно длъжностното лице, определено да упражнява контрол по изпълнението на заповедта за всички обстоятелства, които затрудняват или възпрепятстват изпълнението на поставените задачи;

3. Представя на кмета на общината за подпис изготвения от комисията проект на документацията за участие;

4. Съгласува по реда на чл.19, ал.2 документацията за участие за провеждане на обществената поръчка.

Чл. 14.(1) Служителят от отдел „АПНИО“ или „ТСУ и ППЕЗ“ на общината подпомага председателя на комисията, като:

1.  Координира дейността на членовете на комисията;

2.  Замества председателя на комисията, когато той отсъства;

3. Оформя проекта на документация за участие в конкретната процедура в съответствие с решенията на комисията, като за целта:

3.1. Изисква от отделните членове на комисията, съобразно тяхната компетентност, необходимата информация за подготовка на документацията за участие;

3.2. Обобщава получената информация и коректно я отразява в проекта на документацията за участие; 


4. Участва в изготвянето на методиката за определяне на комплексната оценка на офертите;

5. Изготвя проектите на предвидените в ЗОП обявления и уведомления и отговаря за своевременното им изпращане до Агенцията по обществени поръчки и до „Официалния вестник” на Европейската Комисия, когато са налице  условията предвидени в чл.45а, ал.1 от ЗОП.

6. Изпраща до Агенцията по обществени поръчки за вписване в Портала за обществени поръчки информацията по чл.101б, ал.1 и ал.2 от ЗОП и организира публикуването на поканата в профила на купувача.


Чл. 15.(1) Служителят от отдел „ФСД и УС” като член на комисията:

1. Проверява финансовата обезпеченост на обществената поръчка в бюджета на общината за текущата година;


2. Изготвя финансовите условия за възлагане на обществената поръчка; 


3. Участва при изготвянето на проекти на отговори на поставените от кандидатите или участниците въпроси от финансово естество;

4. Участва в изготвянето на методиката за определяне на комплексната оценка на офертите.

5. Консултира комисията и дава становища по финансово-икономическите въпроси;

6. Изготвя проекти на образци на банкови гаранции.


Чл. 16.(1) Правоспособният юрист като член на комисията:

1. Консултира  комисията и дава становища по правни въпроси;


2. Участва при изготвяне на проектите на отговори на поставените от кандидатите или от участниците въпроси от правно естество; 


3. Отговаря за съответствието на проекта на документацията за участие в процедурата с действащите нормативни актове; 

4. Изготвя проекта на договор за възлагане на обществената поръчка в съответствие с параметрите и условията за възлагане на конкретната  поръчка, определени в проекта на документацията за участие.

Чл.17.(1) Служителите притежаващи необходимата професионална квалификация и практически опит в съответствие с предмета на поръчката, като членове на комисията: 


1. Консултират комисията и дават становища по  въпросите, пряко свързани с конкретния предмет на обществената поръчка;

2. Дават становище относно коректността на изготвените технически спецификации;

3. Изготвят специалните изисквания към кандидатите/участниците  в конкретната процедура;


4. Участват в изготвянето на методиката за определяне на комплексната оценка на офертите;


5. Изготвят проекти на отговори на поставените от участниците или кандидатите въпроси, пряко свързани с конкретния предмет на обществената поръчка.

Раздел V

Документация за участие в процедура за възлагане на обществена поръчка


Чл.18. (1)Документацията за участие в процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на ЗОП се изготвя в съответствие с разпоредбите на този нормативен акт.  

(2) Техническата част от документацията се изготвя от лица, които притежават необходимата професионална компетентност и практически опит в областта на предмета на поръчката, срещу подпис на изготвените от тях предложения.

Чл.19.(1) Изготвеният проект на документация за участие се подписва от всички членове на комисията. В случай, че член от комисията не е съгласен с част от проекта на документация, той подписва проекта с особено мнение, което излага писмено.
 (2) Председателят на комисията представя проекта на документация за участие в процедурата за съгласуване от:

1. Юрисконсулта на общината, който дава мнение за законосъобразност на: Решение, Обявление, респ. Публична покана и документация за  участие.
2. Началникът на отдел "ФСД и УС" съгласува  документацията за участие в процедурата и проекта на договор относно финансовата обезпеченост, финансовите условия на проекто-договора за обществената поръчка - начин на плащане, аванси, гаранции, документална обоснованост на разходите и плащанията.;

3. Заявителят на обществената поръчка съгласува документацията за участие за съответствие с потребностите на ръководената от него структура;

4. Изработените технически приложения от документацията /в т.ч. законосъобразност при определяне на критериите за подбор на частниците и изискваните документи, за доказване на икономическо и финансово състояние и техническо състояние на кандидатите/ се съгласуват  от лица с квалификация и опит в областта на предмета на поръчката.

5. Финансовият контрольор съгласува документацията за участие относно съответствието й с нормите на действащите финансови закони и одобрения бюджет на общината. 
 (3) Длъжностните лица по ал.2 са длъжни в срок от 3 работни дни от получаването на документацията за участие да я съгласуват чрез попълването на Контролен лист № 1 (приложение № 7), или при несъгласие да дадат  писмени бележки за корекцията й, които регистрират в деловодната система на общината.

 (4) Комисията обсъжда направените бележки и ги отразява в проекта на документацията за участие в срок до 3 работни дни от получаването или  изготвя и представя на кмета на общината мотивиран доклад с конкретни предложения, когато не е съгласна с направените бележки.
(5) Кметът на общината може да приеме или да отхвърли аргументите и предложенията на комисията, посочени в доклада.

Чл.20. Председателят на комисията представя на кмета проекта на документацията за участие в процедурата, след като бъде съгласуван по реда на чл.19, ал.2 заедно с доклад, в който комисията предлага да се приеме решение за откриване на конкретната процедура. 

Чл.21. (1) След одобряването на документацията от възложителя или от упълномощеното лице по чл.8, ал.2 от ЗОП, юрисконсулт „Обществени поръчки” от отдел „ТСУ и ППЕЗ“, участвал в комисията за подготвянето на документацията за участие, изпраща решението, обявлението или поканата за участие до Агенцията по обществени поръчки за вписване в Регистъра на обществените поръчки по предвидения в ЗОП ред.

(2) Заявителят  извършва проверка за точното и изчерпателно попълване на образеца на Обявление, подлежащ на публикуване в РОП в съответствие с одобрената от възложителя документация за участие.

 (3) Длъжностното лице по ал.1 отговаря за:

1. Предоставянето на документацията за участие на кандидатите или участниците срещу доказателство за заплатената цена на същата;

2. Подготовката на отговори на отправени искания за писмено разяснение по документацията за участие от кандидатите или участниците; 

3. Предоставянето на изготвените разяснения на кандидатите, респективно участниците, съобразно определения от ЗОП ред;

4. Приемането на офертите, завеждането им във входящ регистър и издаването на служебна бележка на кандидатите или участниците;

5. Съхраняването на постъпилите оферти до отварянето им от комисията;

6. След изтичане на срока на приемане на офертите за изготвянето на проект на заповед за назначаване на комисия за разглеждане, оценка и класиране на постъпилите оферти.

7. Проследяване на процесите свързани с освобождаване или задържане на гаранциите за участие в процедурите;

8. Подготовката и изпращането на информация за сключените договори, рамкови споразумения и възложените обществени поръчки до Агенцията по обществени поръчки и при определените условия до „Официален вестник” на Европейския съюз;

9. Изпращането до Агенцията по обществени поръчки за вписване в Портала за обществени поръчки информацията по чл.101б, ал.1 и ал.2 от ЗОП и публикуването на поканата в профила на купувача.

10. Изготвянето на досие на конкретната процедура с опис на съдържащите се в него документи;

11. Изготвянето на контролен лист за движение на документацията;

Раздел VI
Провеждане на процедурите за възлагане на обществени поръчки


Чл.22. Процедурите за възлагане на обществени поръчки се провеждат по предвидения в ЗОП ред с оглед спецификата и прогнозната стойност на съответната обществена поръчка.


Чл.23. (1) След изтичане на срока за приемане на офертите/ заявленията за участие, кметът на общината назначава комисия за провеждане на процедурата със заповед, в която определя нейния състав, резервни членове и срока за изпълнение на поставените задачи. 

(2) Комисията по ал.1 се състои от нечетен брой членове – най- малко петима, а в случаите по чл.14, ал.3 от ЗОП  - най- малко  трима.  Съставът на комисията се определя в съответствие с чл.34, ал.2 от ЗОП и включва задължително един правоспособен  юрист.  Останалите  членове са лица, които притежават необходимата  професионална квалификация  и практически опит в съответствие с предмета и сложността на поръчката.

 (3) Възложителят може да привлече, като член на комисията и  външен експерт, който е включен в списъка  по чл.19, ал.2, т.8 от ЗОП и  има квалификация в съответствие с предмета на поръчката .
 (4) Решенията на комисията се приемат с обикновено мнозинство от членовете й, а когато член на комисията е против прието решение подписва протокола с особено мнение и в тридневен срок излага писмено мотивите си.

(5) Когато по обективни причини член на комисията не може да изпълнява задълженията си и не може да бъде заместен от резервен член, кметът на общината издава заповед за определяне на нов член на комисията.

Чл.24.(1) Членовете на комисията са длъжни да пазят в тайна и да не разпространяват обстоятелствата, които са им станали известни при изпълнение на поставените задачи.

 (2) Членовете на комисията са длъжни да представят на кмета на общината декларации за обстоятелствата по чл.35, ал.1 от ЗОП и за спазване на изискванията по чл.35, ал.2 от ЗОП при тяхното назначаване и на всеки етап от процедурата, когато настъпи промяната в декларираните обстоятелства.

Чл.25. (1) При провеждане на процедурите за възлагане на обществени поръчки  комисията оценява и класира допуснатите оферти по реда, предвиден  в  одобрената от  възложителя  Методика за оценка на офертите.

(2)Комисията приключва своята работа с приемането от кмета на общината на протокола за резултатите от своята дейност, ведно със следните приложения:

1. Проект на решение за класиране на участниците или за прекратяване на процедурата;

2. Проекти на уведомителни писма до участниците за резултатите от процедурата.


Чл.26. (1) Председателят на комисията представя всички протоколи, в които са обективирани резултатите от разглеждането, оценяването и класирането на офертите на  кмета на общината или на упълномощеното лице по чл.8, ал.2 от ЗОП за подпис.Представянето на протоколите се документира.
(2)В случай, че прецени за необходимо, преди издаване на съответните решения възложителят може да упражни правото си на предварителен контрол върху работата на комисията при провеждане на процедурата по чл.36а от ЗОП, като:

1.  предостави на началник отдел „АПНИО” протоколите от работата на комисията за оценка на тяхното съответствие с изискванията на закона и предварително обявените условия в обществената поръчка. Началник отдел „АПНИО” представя в срока, определен от Възложителя, доклад от проверката, като при констатирани нередности дава становище за отстраняване на нарушенията;

2.  възложи на външен експерт консултация относно съответствието на протоколите от работата на комисията за съответствие с изискванията на закона и предварително обявените условия в обществената поръчка.

(3) Кметът на общината, съответно упълномощеното лице по чл.8, ал.2 от ЗОП, взема решение дали да приеме работата на комисията и издаде решение по  чл.73, ал.1 от ЗОП или по чл.39 от ЗОП или дава задължителни указания за отстраняване на установените нарушения в работата на комисията.
Чл.27.(1) Въз основа на резултатите от разглеждането на офертите и предложенията на комисията, отразени в представения протокол/и, кметът на общината приема решение, с което обявява класирането на участниците и определя изпълнителя на обществената поръчка или прекратява процедурата.

(2) Възложителят разпорежда да се уведомяват участниците за резултатите от проведената процедура в 3 дневен срок от приемане на решението по ал.1. 

Чл.28.(1) След приемане на решението за определяне на изпълнител кметът на общината връща документацията от проведената процедура на председателя на комисията, за организиране сключването на договора за възлагане на обществената поръчка.

(2) След приемането на решение за прекратяване на процедурата за възлагане на обществената поръчка, възложителят връща документацията от проведената процедура на комисията за изготвяне на доклад с предложения за последващи действия.

Чл.29. (1) Комисията подготвя в три еднообразни екземпляра проекта на окончателен договор за възлагане на обществената поръчка в съответствие с предложенията от офертата на участника, определен за изпълнител.

(2) Председателят на комисията представя екземплярите от проекта на окончателния договор  за възлагане на обществената поръчка за съгласуване от: 

1.   Юрисконсулта на общината за законосъобразност;

2. Главният счетоводител и финансовият контрольор за финансова обезпеченост и финансовите условия на окончателния договор за възлагане на обществената поръчка;


3. Заявителят  за съответствие с приетите образци; 

4. Ресорният заместник кмет (в зависимост от предмета  на поръчката) за съответствие на предвидените технически спецификации в проекта за договор с изискванията на възложителя и офертата на определения изпълнител.

(3) Длъжностните лица по ал.2 съгласуват проекта на окончателен договор за възлагане на обществената поръчка в срока по чл.19, ал.3. 

(4). Трите оригинални екземпляра от договора за възлагане на обществена поръчка са предназначени:

1. За получаване от изпълнителя на обществената поръчка;

2. За съхранение в досието на обществената поръчка;

3. За регистъра на договорите в община Нови пазар;

Чл.30.(1) Преди подписването на договора за възлагане на обществената поръчка, определеният изпълнител е длъжен да представи документите за удостоверяване липса на обстоятелствата по чл. 47, ал.1 и ал.5 от ЗОП и на посочените в обявлението обстоятелства по чл.47, ал.2 от ЗОП, както и гаранция за изпълнението.

 (2) Когато в държавата, в която е установен определеният изпълнител не се издават документите по ал.1 или когато те не включват всички случаи по чл.47, ал.1 и 2 от ЗОП, същият е длъжен да представи клетвена декларация, ако такава декларация има правно значение според закона на държавата, в която е установен.

(3) Когато клетвената декларация няма правно значение според съответния национален закон, определеният изпълнител е длъжен да представи официално изявление, направено пред съдебен или административен орган, нотариус или компетентен професионален или търговски орган в държавата, в която е установен.

Чл.31.Възложителят сключва договора за съответната обществена поръчка с определения изпълнител след като бъдат представени документите по чл.31.


Чл.32.(1) Кметът на общината връща на председателя на комисията сключения договор заедно с документацията от проведената процедура за възлагане на обществената поръчка за своевременното изготвяне на информация до Агенцията по обществени поръчки (АОП) относно сключения договор.


(2) Информацията по ал.1 се изпраща до АОП по установения в ЗОП ред  и в съответствие с  настоящите правила.

Чл.33.(1) След сключването на договора за възлагане на обществената поръчка председателят на комисията предава на юрисконсулт “Обществени поръчки” документацията от проведената процедура за съхранение в архива за обществени поръчки на община Нови Пазар. 

   (2) Екземпляр /копие/ от сключения договор се предоставя на главния счетоводител, заявителя и финансовия контрольор на общината за осъществяване на контрол по изпълнението му. 
ГЛАВА ВТОРА 
Специални правила за възлагане на някои обществени поръчки

Раздел I

Приложно поле 

Чл.34. Настоящите специални правила се прилагат при възлагане на  обществени поръчки по реда и при условията на Глава осем „а“ от ЗОП и при участието на общината в програми за усвояване на средства от финансовите фондове на Европейския съюз.

Раздел ІІ

Особености при провеждането на някои процедури за възлагане на 

обществени поръчки 


Чл.35.(1) При организиране на процедури за възлагане на обществени поръчки за периодично повтарящи се услуги или доставки, предложението по чл.10, ал.1, т.3 се прави най-малко 90 (деветдесет) календарни дни, преди изтичане срока на договора със същия предмет (в случай, че има сключен договор) или преди датата, в която се предвижда да бъде сключен договор за изпълнение на поръчката.

(2) За обществени поръчки, които не са включени в предварителното обявление срокът по ал.1 е най-малко 120 календарни дни.

(3) Извън хипотезите на ал.1 и ал.2 директорите на дирекции или ръководителите на съответните структурни звена са длъжни да съобразяват датата на подаване на предложението по чл.10, ал.1, т.3 с вида на процедурата, спецификата и сложността на предмета на обществената поръчка и да осигуряват необходимото технологично време за подготовка на документацията за участие и за провеждане на процедурата за възлагане на поръчката.  

Чл.36. (1) Когато се установи противоречие между съдържанието на предложението по чл.10, ал.1, т.3 с разпоредбите на ЗОП и/или при допуснати непълноти в техническата спецификация началникът на отдел „ФСД и УС“ и началникът на отдел „ТСУ и ППЕЗ” е длъжен да уведоми съответния заявител, че трябва да отстрани констатираното противоречие и/или непълнота в срок от пет работни дни, считано от датата на получаване на предложението. 

(2) Началникът на отдел „ФСД и УС“ и Н-к на отдел  „ТСУ и ППЕЗ“ могат да направят предложение за отстраняване на непълнотите и противоречията с нормите на ЗОП в документацията за участие, включително и по целесъобразност.

(3) Заявителят е длъжен в срок от 5 работни дни от уведомлението по ал.1 да отстрани допуснатите противоречия с разпоредбите на ЗОП и/или непълноти или да обоснове липсата на пороци в изготвената документация.

Раздел IIІ

Подготовка на процедурите за възлагане на обществени поръчки по реда и при условията на Глава осем „а“ от ЗОП

Чл.37.(1) Заявителят представя на кмета на общината предложение за възлагане на обществена поръчка по правилата на тази глава. 

(2) Предложението по ал.1 следва да се представи в сроковете, определени в одобрения от възложителя график за провеждане на процедурите за възлагане обществени поръчки. 

(3) Заявителят съблюдава принципа за ефективност, чрез извършване на анализ „разходи ползи” и недопуска в документацията да се съдържат завишени изисквания спрямо участниците онтосно документите, които следва да представят, както и по отношение на начина на представяне на предложенията.

Чл. 38. (1) Предложението по чл.37 трябва да съдържа:

1. Описание на предмета на обществената поръчка;

2. Техническите спецификации на обществената поръчка;

3. Количествената спецификация на обществената поръчка;

4. Изискванията към изпълнителя на обществената поръчка;

5. Прогнозна стойност на обществената поръчка;   

6. Мотивирано предложение за условията, свързани с възлагането на обществена поръчка по чл.14 ал.4 от ЗОП, във връзка с чл.101б и чл.101в от ЗОП;

7. Предложение за срок за публичен достъп до поканата, който не може да е по-кратък от 7 дни;

8. Предложение за състав на Комисия за избор на изпълнител на обществената поръчка.  

Раздел I​​V

Специални правила за възлагане на обществените поръчки

Чл.39.(1) Възложителят назначава със заповед комисия за избор на изпълнител на обществената поръчка по реда на тази глава, въз основа на предложението чл.37, ал.1 като определя нейния състав и срока за изпълнение на следните задачи:

1. Изготвяне на публичната покана по образеца по чл.101б, ал.1 от ЗОП, а когато е необходимо и на документация за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка съобразена с изискванията на чл. 101б и сл. от ЗОП;

2. Изпращане на публичната покана за участие в процедурата по реда на чл.9а от ППЗОП до Агенцията по обществени поръчки за публикуването й на Портала на АОП;


3. Публикуване на публичната покана на сайта на общината;

4. Разглеждане и оценка на получените оферти;

5. Изготвяне на проект на договор за изпълнение на поръчката;

6. Организиране сключването на договора.

(2) Комисията по ал.1 трябва да се състои от нечетен брой членове и да включва най-малко експерт/и, притежаващ/и необходимата професионална квалификация и опит в съответствие с обекта на поръчката, служител от отдел „АПНИО“ или „ТСУ и ППЕЗ“,служител от отдел „ФСД и УС“ и правоспособен юрист.

 (3) За председател на комисията се определя експерт, притежаващ необходимата професионална квалификация и опит в съответствие с предмета на обществената поръчка.

Чл.40. (1) Задълженията на членовете на комисията се разпределят в съответствие с правилата, описани в чл.14 - чл.18.

(2) Членовете на комисията са длъжни да пазят в тайна и да не разпространяват обстоятелствата, които са им станали известни при и по повод изпълнението на поставените задачи.

(3) Членовете на комисията са длъжни да представят декларация за съответствие на обстоятелствата по чл.35, ал.1 т.2 и 3 от ЗОП и за спазване на изискванията по чл.35, ал.2 от ЗОП при тяхното назначаване и на всеки етап от процедурата, когато настъпи промяната в декларираните обстоятелства.

Чл.41. (1) Ако прецени за необходимо с оглед на естеството на обществената поръчка, комисията може да изготви документацията за участие в процедурата по реда, предвиден в  раздели ІV - V от Глава І. 

(2) Комисията изготвя покана за участие в процедурата по образец, утвърден от изпълнителния директор на агенцията по обществени поръчки,  съдържаща най- малко следната информация:

1.  Наименование и адрес на възложителя;

2. Описание на предмета на поръчката , а когато е приложимо - и количество или обем;

3.  Изискванията на  възложителя за изпълнение на поръчката ;

4. Критерия за възлагане, а когато избора се извършва по критерий                       “икономически най- изгодна оферта” – и показателите за комплексна оценка  с тяхната относителна тежест;

5. Срок за получаване на офертите;

Чл.42. (1) Комисията разглежда получените оферти не по-късно от три работни дни от получаването им.

 (2) По искане на комисията офертите могат да бъдат допълвани и уточнявани с цел  максимална конкретизация на предложението, когато това е обективно необходимо. 

(3) Комисията оценява получените оферти в съответствие с предварително обявения критерий. 

Чл.43.(1) Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите, който трябва да съдържа, най-малко следната информация: 

1. Състав на комисията;

2. Списък на участниците;

3. Списък на офертите, предложени за отстраняване от процедурата и мотивите за отстраняването им;

4. Резултатите от разглеждането и оценяването на допуснатите оферти, включително и кратко описание на конкретните предложения на участниците, както и поисканите и представени допълнения и уточнения на офертите;

5. Класиране на допуснатите участници до разглеждане и оценяване на оферти;

6. Дата на съставяне на протокола.

(2) Комисията изготвя три екземпляра на проект на договор, който се съгласува по реда на чл.31, ал.2 и 3 от настоящите правила. 

Чл.44. (1). Председателят на комисията предава на възложителя подписания протокол по чл.43, ал.1 за утвърждаване, заедно със съгласувания проект на договор. С полагането на подписа си върху протокола от работата на комисията се счита, че възложителят е утвърдил действията на комисията и взетите от нея решения.
 (2) В тридневен срок от утвърждаването на протокола юрисконсулт „Обществени поръчки” изготвя уведомителни писма до всички участници, като в писмото на участника, определен за изпълнител по договор се посочва срока за явяване и документите, които следва да представи преди сключване на договора.

(3)След представяне на необходимите документи от определения от комисията изпълнител, заявителят представя на финансовия контрольор всички документи, свързани с процедурата, ведно с попълнен договор за осъществяване на контрол по основна процедура "Поемане на задължение". 

 (4) След попълване от Финансовия контрольор на Контролен лист № 2 /приложение № 8 от правилата/ при осъществяване на предварителен контрол по чл.44, ал.2 от Вътрешните правила и подписване на договора от  юрисконсулта и главният счетоводител по реда на чл.53, ал.1, т.3 и 4 от Вътрешните правила, кметът на общината подписва договора за възлагане на обществената поръчка с определения от комисията изпълнител. 

Чл.45. (1) След възлагането на поръчката комисията предава документацията, заедно с оригинал на договора на юрисконсулт “Обществени поръчки” за съхранение в архива за обществени поръчки на община Нови Пазар. 

(2) Екземпляр от сключения договор се предоставя на главния счетоводител и финансовия контрольор за осъществяване на контрол по изпълнението на договора.
Раздел V

Правила за възлагане на обществени поръчки при участието на общината в програми за усвояване на средства от финансовите фондове на Европейския съюз

Чл.46. В случаите когато община Нови Пазар участва в програми за усвояване на средства от финансовите фондове на Европейския съюз се спазват следните правила:

 (1). Кметът на общината след получаването на уведомление от съответния управляващ (договарящ) орган по програмата или от междинното звено е длъжен по реда на чл.20а от ЗОП да изпрати предвидените проекти на документи до АОП за предварителен контрол във всички предвидени в чл.19 ал.2 т. 22 от ЗОП случаи и освен това е задължен:

1. Да осигурява достъп на представителите на управляващия (договарящия) орган на съответната програма или междинното звено до документацията свързана със съответната процедура и подадените оферти.

2. Да се съобразява с препоръките на управляващия (договарящия) орган на съответната програма или междинното звено.

3. Да следи за стриктното спазване на разпоредбите на  чл.19, ал.2, т.22 и чл.20а от ЗОП.

4. Да осигури при необходимост съдействието на външен консултант при изготвяне на възражения по чл.13, ал.1 т.2 от Методологията за определяне на финансови корекции, които се прилагат спрямо разходите, свързани с изпълнението на оперативните програми с цел защита интересите на общината.

Раздел VІ

Правила за възлагане на услуги, доставки и строителство извън режимите определени от разпоредбите на ЗОП

 Чл.47. (1)За доставка на стоки или изпълнението на услуги и строителство по реда и при условията на чл.14, ал.5 от ЗОП възложителят не е длъжен да прилага процедурите по закона или условията и реда на глава осем  „а" от ЗОП. 

(2) Стоките по ал.1 се закупуват от съответните материалноотговорни лица въз основа на заявка от ръководителя на структурното звено, за което е предназначена доставката, след съгласуване със секретаря на общината.

(3) При закупуването на стоки по реда на ал.2 сделката се доказва с първични платежни документи.

Чл.48. При приложението на разпоредбата на чл.14, ал.5 от ЗОП експерт от отдел „ТСУ и ППЕЗ“ заедно със заявителя изготвят проект на договор или възлагателно писмо, в което определят изпълнителя на поръчката, техническите условия за изпълнение на поръчката, срока за изпълнението, и начина на плащане.

Чл.49. (1) Договорът или възлагателното писмо ведно с всички относими  към обществената поръчка документи и попълнен договор в случаите по чл.14, ал.5 от ЗОП, както и при приложението на Глава осем „а“ от ЗОП се представят на финансовия контрольор, за осъществяване на предварителен контрол по Основна процедура ''Поемане на задължение". 

Чл.50. След осъществяването на предварителен контрол по чл.49 ал.1 и полагане на втори подпис от гл. счетоводител, възложителят подписва договора в случаите по чл.14, ал.5 от ЗОП, както и при приложението на Глава осем „а“ от ЗОП или утвърждава с резолюция предложението и конкретната ценова оферта.

Чл.51.(1) По преценка на възложителят независимо от стойността на обществената поръчка могат да бъдат събрани една или повече ценови оферти. 

(2) В този случай изпълнителят на обществената поръчка се определя по реда, определен в раздел ІV от настоящата глава.

Чл.52.(1) Досиетата от проведените процедури за възлагане на обществени поръчки се съхраняват в определения в чл.101ж от ЗОП срок от отдел „ТСУ и ППЕЗ“ в архива за обществени поръчки на община Нови Пазар. 

(2) Досиетата се архивират по надлежния ред в архива по предходната алинея след приключване изпълнението на договора, като при архивирането изрично се посочва срока, за които следва да бъдат запазени.

ГЛАВА ТРЕТА

Контрол върху възлагането и изпълнението на обществените поръчки

Раздел I

Контрол върху възлагането на обществените поръчки

Чл.53.(1) Контролът върху възлагането на обществените поръчки се осъществява от:

1. Кметът на общината относно спазването на разпоредбите на ЗОП и настоящите вътрешни правила.

2. Заместник кметовете относно организацията и провеждането на процедурите по реда на ЗОП в зависимост от своята компетентност.

3. Юрисконсултът на общината относно законосъобразността на процедурите за възлагане на обществените поръчки;

4. Главният счетоводител и финансовият контрольор относно финансовата обезпеченост и съответствието на клаузите на проектите на договорите за възлагане на обществените поръчки с определените в документацията за участие финансови условия.
5. Началник отдел „АПНИО” или Външен консултант в случай, че  възложителя реши да упражни правото си на предварителен контрол по чл.36а, ал.1 от ЗОП върху съдържанието на съставените от комисията протоколи за съответствие с изискванията на закона и предварително обявените условия на обществената поръчка, чрез представяне на мотивирано становище за нуждите на възложителя.

Раздел IІ

Контрол върху изпълнението на договорите сключени в резултат от възлагането на обществените поръчки

Чл.54. Контролът върху изпълнението на договорите за възлагане на обществени поръчки се осъществява от следните длъжностни лица:

(1) Заявителят по смисъла на чл.3 от настоящите правила следи за изпълнението на договора за възлагане на обществена поръчка, чрез предоставяне на своевременна информация, консултации, осигуряване на достъп до съответните документи, информация, имоти, помещения, материали и др.

(2) Заявителят определя служител от дирекцията, който да отговаря за осъществяване на непосредствен контрол за точното и законосъобразно изпълнение на задълженията произтичащи от договора за изпълнителя, в това число – спазването на срокове, технически спецификации, изисквания за качество, количество и други параметри в зависимост от предмета и клаузите на договора.
(3) Началникът на отдел "ФСД и УС" осъществява текущ контрол за срочното, точно и законосъобразно изпълнение на задълженията произтичащи от договора от община Нови Пазар, като следи за навременното извършване на плащания, осчетоводяване, гаранционни условия, неустойки и др.

(4) Главният счетоводител на общината осъществява постоянен контрол относно извършването на договорените плащания в съответствие с уговорените условия и срокове, след получаване на документ за оторизация на плащането и разходооправдателните документи. 

Чл.55.(1) При установяване на нередности и несъответствия при изпълнението на договор за възлагане на обществена поръчка заявителят изготвя писмен доклад до ресорния заместник кмет, в който посочва:

1. Извършените, респективно неизвършените до момента работи (услуги, дейности, доставки и др.);

2. Информация за това, изпълнени ли са в срок задълженията произтичащи от договора за възлагане на обществена поръчка;

3. Осъществените плащания и информация за това, въз основа на кои счетоводни документи са извършени;

4. Описание на конкретните проблеми при изпълнение на поръчката и предложения за тяхното разрешаване.

Чл.56. При установяване на съществено неизпълнение на задължение произтичащо от конкретен договор за възлагане на обществена поръчка заявителят уведомява ресорния заместник кмет, който докладва на възложителя за неизпълнението или несъответствието.

Чл.57. (1) При приемане на престация по силата на договор за възлагане на обществена поръчка се съставя протокол, подписан от заявителя или упълномощено от него лице и изпълнителя. 

(2) В протоколът се описват всички недостатъци на изпълнението, ако са установени такива и се определя подходящ срок за отстраняването им.

Чл.58. (1) При изплащането на суми свързани с изпълнението на договори за обществени поръчки извършената работа (доставената стока или извършената услуга) следва да се доказва въз основа на първични платежни и разходооправдателни документи. 

(2) При строителство към първичните платежни документи се прилага и количествено-стойностна сметка, съответният акт за приемане на строителството, анализи и първични платежни документи, доказващи количеството и единичната цена за вложените материали.

(3) Към документите следва да се прилагат и Приемо-предавателен протокол, подписан от изпълнителя и отговорното длъжностно лице от община Нови Пазар приело работата по предмета на обществената поръчка и Контролен лист №3 за проследяване спазването на сроковете по договори, сключени в резултат от провеждане на обществени поръчки в община Нови Пазар (приложение № 9 към настоящите Вътрешни правила).

Чл.59. Контролът върху изпълнението на обекти свързани с осъществяването на Капиталовата програма на общината и дейностите по поддържане на общинската инфраструктура, се осъществява в съответствие със Заповед № 222/04.04.2012г. на Кмета на община Нови Пазар.

Чл.60. (1) Началникът на отдел „ФСД и УС“, началникът на отдел „ТСУ и ППЕЗ” и юрисконсултът на общината осъществяват контрол за правилното, навременно и точно окомплектоване на досиетата за обществени поръчки и воденето на регистрите, свързани със съхранението на документациите от обществени поръчки.

(2) Секретарят на общината осъществява контрол за законосъобразност на действията на служителите на общината при провеждането на обществени поръчки, като отговаря пряко за контрола върху воденето на регистрите, свързани със съхранението на документациите от обществени поръчки.

ГЛАВА ЧЕТВЪРТА

Съхранение, окомплектоване и работа с досиета на обществените поръчки

Раздел I

Съхранение и окомплектоване на досиетата на обществените поръчки 

Чл.61.(1). За всяка проведена процедура за възлагане на обществена поръчка се съставя досие, което включва цялата документация по процедурата. 

(2) Досието се съхранява от отговорното за това длъжностно лице до приключване изпълнението на договора, след което се архивира за 4 годишен срок.

Чл.62.(1). Досието на обществена поръчка проведена чрез събирането и оценката на предложения по реда на Глава осем „а“ и чл.14, ал.5 от ЗОП се съхранява за 3 годишен срок от заявителя и има следното минимално съдържание:

1. Заповед за провеждане на процедурата;

2. Поканата и предложенията, ведно с пликовете и всички документи;

3. Протокол на комисията извършила разглеждането, оценката и класирането на офертите;

4. Договор за възлагане на обществената поръчка;

5. Декларации на членовете на комисията и други документи.

Чл.63.(1). Досието на обществени поръчки възложени по реда, определен от ЗОП има следното минимално съдържание:

1. Предложение за провеждане на процедурата;

2. Решение и обявление за обществена поръчка, изготвени съгласно образци от АОП;

3. Документацията за участие и всички приложения към нея, включително:

3.1. Разясненията към документацията;

3.2.Пълното описание на предмета на поръчката, включително на обособените позиции;

3.3. Техническите спецификации;

3.4. Минималните изисквания, на които трябва да отговарят вариантите, и специалните изисквания за тяхното представяне, ако са допуснати такива;

3.5. Инвестиционните проекти, когато се изискват при обществена поръчка за строителство;

3.6. Показателите, относителната им тежест и методиката за определяне на комплексната оценка на офертата, когато критерият за оценка е икономически най-изгодната оферта;

3.7. Образец на офертата, както и указание за подготовката й;

3.8. Проекта на договор;

3.9. Други документи свързани със съответната обществени поръчка.

4. Офертите на участниците и всички приложения към тях, включително:

4.1. Документите съдържащи данни за лицето, което прави предложението;

4.2. Предложението за изпълнение на изискванията на чл. 101б, ал.1, т. 3;

4.3. Ценово предложение;

4.4. Срок на валидност, когато е приложимо;

4.5. Пликовете, в които е получена офертата и останалите документи.

 5. Заповед за назначаване на комисия за разглеждане, класиране и оценка на постъпилите оферти;

6. Декларации на членовете на комисията по реда на чл. 35 от ЗОП;

7. Протоколи на комисията извършила разглеждане, оценка и класиране на офертите;

8. Решение за класиране на кандидатите/участниците и за определяне на изпълнителя на обществената поръчка;

9. Документ за внесена гаранция за изпълнение;

10. Свидетелство за съдимост за управителите или за членовете на управителните органи на участника, определен за изпълнител, когато такова се изисква;

11. Удостоверение, че участникът определен за изпълнител не е обявен в несъстоятелност и не е в производство по несъстоятелност;

12. Удостоверение, че участникът определен за изпълнител не се намира в ликвидация;

13. Удостоверение от НАП, че участникът определен за изпълнител,  няма парични задължения по смисъла на чл.162, ал.2, т.1 от Данъчно - осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, съгласно чл.47, ал.2, т.3 от ЗОП.

 
14. Договор за възлагане на обществената поръчка;

15. Информация за сключен договор, изготвена съгласно актуален образец от Агенцията за обществени поръчки;

Чл.64. Досиетата на обществените поръчки могат да съдържат и други документи, освен посочените в чл.64 и чл.65 съобразно спецификата на техния предмет и проведената процедура.

Чл.65. Заявителят изготвя досие с копия на съответните документи, отчитащи хода на изпълнение на поръчката - фактури, съответните актове за приемане на строителството или СРР/СМР, контролни листи, приемо-предавателни протоколи и др.

Чл.66. При необходимост от ползване на архива отговорникът определен със заповед на кмета, следи за движението на досието като попълва контролен лист за движение на досието и следи за връщането му.

Чл.67. Общият контрол по изпълнение на настоящите вътрешни правила за организация, възлагане и изпълнение на обществени поръчки в община Нови Пазар се осъществява от кмета на общината или от определено със заповед от него лице.

Преходни и заключителни разпоредби

§.1 С настоящите вътрешни правила се одобряват задължителни за използване образци на: образец на договор за доставка с възложител община Нови Пазар; образец на договор за услуга с възложител община Нови Пазар; образец на договор за проект с възложител община Нови Пазар; образец на договор за инженеринг с възложител община Нови Пазар; образец на договор за строителство с възложител община Нови Пазар; образец на Предложение за възлагане на обществена от община Нови Пазар; контролен лист № 1 - съгласуване на документацията за участие при възлагане  на обществена поръчка; образец на контролен лист №2 за предварителен контрол при провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки в община Нови Пазар; образец на контролен лист №3 за следене спазването на сроковете по договори, сключени след провеждане на обществена поръчка в община Нови Пазар. 

§.2. По смисъла на настоящите правила, възложител на обществени поръчки е кметът на община Нови Пазар, под чийто контрол се осъществява планирането, откриването, провеждането и изпълнението на договорите сключени в резултат от процедури по реда на ЗОП.

 
§.3. По смисъла на настоящите правила заявител е директор на дирекция, съответния ръководител на структурно звено или ръководителя на второстепенния разпоредител на бюджетни средства, който съгласно структурата на общината пряко отговаря за осъществяването на предмета на съответната обществена поръчка.

§.4. Всички специфични задължения възникващи по силата на настоящите правила, могат да бъдат вменени на конкретен служител и чрез издаването на нарочна заповед от кмета на община Нови Пазар.

§.5. Настоящите правила –Ревизия 1 - са приети и одобрени със Заповед № 222/04.04.2012г. на кмета на община Нови Пазар, допълнени и изменени –Ревизия 2- със Заповед № 523/01.08.2012г., Ревизия 3 – със Заповед № 228/24.04.2013г. и влизат в сила от 01.05.2013 година.
§.6. Промени в настоящите Вътрешни правила за планиране, организация, възлагане и контрол върху изпълнението на сключените договори за обществени поръчки  в община Нови Пазар, се осъществяват по реда на приемането им.

§.7. Указания за приложението на настоящите вътрешни правила за организация, възлагане и изпълнение на обществени поръчки в община Нови Пазар може да издава кметът на общината.

ПРИЛОЖЕНИЯ 

Към Вътрешни правила за планиране, организация, възлагане и контрол върху изпълнението на сключените договори за обществени поръчки  в община Нови Пазар:

1. Образец на договор за доставка с възложител община Нови Пазар; 

2. Образец на договор за услуга с възложител община Нови Пазар; 

3. Образец на договор за проект с възложител община Нови Пазар; 

4. Образец на договор за инженеринг с възложител община Нови Пазар; 

5. Образец на договор за строителство с възложител община Нови Пазар;

6. Образец на Предложение за възлагане на обществена поръчка от община Нови Пазар;

7. Образец на Контролен лист №1 - Съгласуване на документацията за участие при възлагане на обществена поръчка в община Нови Пазар;

8. Образец на Контролен лист №2 за предварителен контрол при провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки в община Нови Пазар;

9. Образец на Контролен лист №3 за следене спазването на сроковете по договори за СМР, сключени след провеждане на обществена поръчка в община Нови Пазар.

СЪГЛАСУВАЛ: _______________

Цв.Иванова, Секретар на Община Нови Пазар

ИЗГОТВИЛ: __________________

Боряна Кирякова, юрисконсулт ОП
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